Thumaczenia Poznan - pisemne ustne techniczne przysiegle
Grundsitze der Zusammenarbeit

Wir bemiihen uns darum, uns bei der Zusammenarbeit mit fiir uns arbeitenden Personen von aufien an folgende
Grundsiitze zu halten:

1. Jeder Ubersetzer erhilt zunsichst per Email eine Anfrage, ob er den jeweiligen Auftrag ausfiihren will. Diese
Nachricht mit der Anfrage enthilt:

- das Dokument, das Gegenstand der Anfrage ist;

- den vorgeschlagenen Satz fiir die Bezahlung;

- die Menge fiir die Abrechnung (nach Ausgangssprache);

- die geforderte Frist zur Ausfiithrung;
eventuelle Zusatzinformationen.

- Im Falle einer positiven Antwort des Ubersetzers auf die Anfrage erhilt er umgehend eine Email, in der ihm der
Auftrag zu den zuvor vereinbarten Bedingungen erteilt wird.

- Wir behalten uns die Moglichkeit vor, den Auftrag an einen anderen Ubersetzer zu vergeben, wenn wir auf unsere
Anfrage keine baldige Antwort erhalten.

- Abrechnungen:

- Werkvertrige werden zum 20. jeden Monats mit Zahlungsfrist von einer Woche geschlossen.

- Ubersetzer, die uns Rechnungen ausstellen, erhalten die Zahlungen dafiir spétestens innerhalb einer Frist von 30
Tagen.

Grundlage fiir die Abrechnung sind die Menge des Ausgangstextes und der im Auftrag angegebene Preis.

- Angefertigte Ubersetzungen unterliegen grundsitzlich einer Kontrolle, falls notig, werden sie dem Ubersetzer
erneut iibermittelt, damit er erforderliche Korrekturen vornimmt.

- Die Angestellten unseres Biiros helfen gern, wenn es Zweifel zum Gegenstand des Auftrags gibt — wir bitten aber
darum, Fragen wihrend der Auftragsausfiihrung zu schicken, so dass die am Ende eingereichte Ubersetzung tatsichlich
eine abgeschlossene Arbeit ist. Bitte keine unfertigen Arbeiten mit beiliegenden Fragen und Unsicherheiten schicken.

- Unter einer fertigen Ubersetzung verstehen wir eine gewissenhaft erstellte Arbeit, die iiberpriifte, sachgemifBe
Terminologie enthilt, ohne Rechtschreib-, Stil-, Interpunktions- und Tippfehler. Der Text muss korrekt formatiert sein
(einzelne Formatzeichen, entsprechende Tabulatoren, Absétze und Durchschiisse, falls nétig Spalten und Tabellen).
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